
 
 

 
 
 
 
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
กำรต่อใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน  ำมัน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

เทศบำลต ำบลนำขุม 
ต ำบลนำขุม อ ำเภอบ้ำนโคก จังหวัดอุตรดิตถ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



1.ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ขั นตอน รำยละเอียดของขั นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำย
เหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับค าขอ และตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่
ก าหนด 

1 วัน เทศบาลต าบลนาขุม  
ต าบลนาขุม               

อ าเภอบ้านโคก  
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

กองช่าง 
ทต.         

นาขุม 

2 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 
ความถูกต้องของเอกสารหลักฐานเพ่ือใช้
ประกอบการพิจารณาอนุญาต 
-ส่งเรื่องให้หน่วยงานที่รับผิด 
-หน่วยงานรับเรื่องและส่งให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ 
-ตรวจสอบหลักฐานและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
-จัดท าบันทึกเพ่ือน าเสนอผู้อนุญาตพิจารณา
ลงนามในค าสั่งออกใบอนุญาต 
 

37 วัน เทศบาลต าบลนาขุม  
ต าบลนาขุม               

อ าเภอบ้านโคก  
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

กองช่าง 
ทต.         

นาขุม 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการ

มีมติ 

ผู้อนุญาตลงนามในค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต 

2 วัน เทศบาลต าบลนาขุม  
ต าบลนาขุม               

อ าเภอบ้านโคก  
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

 

กองช่าง 
ทต.         

นาขุม 

ระยะเวลำกำรด ำเนินกำรรวม  40  วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 



ที ่ รำยกำรเอกสำร 
จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน - 1 ฉบับ - 

2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน - 1 ฉบับ - 

4 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 ฉบับ กรมพัฒนำ
ธุรกิจกำรค้ำ 

5 ส ำเนำใบอนุญำตเดิม 1 - ฉบับ - 

 
3. เอกสำรอื่นๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร 
จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 ค ำขอต่อใบอนุญำตประกอบกิจกำร(ธพ.ช.3) 1 - ฉบับ - 

2 หนังสือมอบอ ำนำจ(ถ้ำมี)พร้อมส ำเนำบัตร
ประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบ
อ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์ 

1 - ฉบับ - 

3 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้ปฏิบัติงำน
ก๊ำซธรรมชำติ 

1 - ฉบับ กรมธุรกิจ
พลังงำน 

4 รำยงำนผลกำรทดสอบและตรวจสอบ
ประจ ำปีของระบบท่อเครื่องจักรเครื่องมือและ
อุปกรณ์ 

1 - ฉบับ ยื่นต่อกรม
พลังงำนหลัง

ท ำกำร
ทดสอบตำม
ระยะเวลำที่
ก ำหนดแล้ว

เสร็จ 
5 รำยงำนผลกำรทดสอบและตรวจสอบระบบ

ไฟฟ้ำประจ ำปีภำยในสถำนีบริกำรก๊ำซ
ธรรมชำติ 

1 - ฉบับ ยื่นต่อกรม
พลังงำนหลัง

ท ำกำร
ทดสอบตำม
ระยะเวลำที่
ก ำหนดแล้ว

เสร็จ 
 
 
 
 



ที ่ รำยกำรเอกสำร 
จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

6 หนังสือรับรองของวิศวกรพร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรทดสอบและตรวจสอบและผู้ตรวจ
สอบระบบไฟฟ้ำ 

1 - ฉบับ - 

7 ส ำเนำสัญญำประกันภัยหรือกรมธรรม์
ประกันภัยควำมรับผิดชอบตำมกฎหมำยแก่ผู้
ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอันเกิดจำกกำร
ประกอบกิจกำรควบคุม ประเภทท่ี 3  

1 - ฉบับ - 

8 คู่มือปฏิบัติกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 1 - ฉบับ - 

4. กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตร า
ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556     

2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่
ยื่น แบบค าขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  3 พ.ศ. 2556  ข้อมูลส าหรับ
เจ้าหน้าที่  

3) ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตาม
กฎหมายแก่ผู้  ้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประ กอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557   

4) พระราชบัญญัติควบคุมน ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550   
5. ค่ำธรรมเนียม 
 1. ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
  - ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 ฉบับละ 200 บาท 
 การอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุก๊าซธรรมชาติคิดตามปริมาตรถังเก็บและจ่ายก๊าซธรรมชาติภายในสถานี
บริการก๊าซธรรมชาติ 
  -ไวไฟน้อย(ดีเซล) ปริมาณไม่เกิน 100,000 ลิตร คิดเป็นเงิน 400 บาท 
  -ไวไฟมาก(เบนซิน) ปริมาณไม่เกิน 100,000 ลิตร คิดเป็นเงิน 300 บาท 
6. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

- เทศบาลต าบลนาขุม อ าเภอบ้านโคก จังหวัดอุตรดิตถ์ 53180  โทรศัพท์/โทรสาร.  
0-5581-2064   
 
 
 
 


