
 
 

 
 
 
 
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
กำรขออนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอำคำร 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

เทศบำลต ำบลนำขุม 
ต ำบลนำขุม อ ำเภอบ้ำนโคก จังหวัดอุตรดิตถ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ตำมมำตรำ 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลนาขุม ต าบลนาขุม อ าเภอบ้านโคก จังหวัดอุตรดิตถ์ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงำน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21  
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : เทศบาลต าบลนาขุม  ต าบลนาขุม อ าเภอบ้านโคก จังหวัดอุตรดิตถ์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฎกระทรวง
ข้อบัญญัติ ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 15 วัน  
8. ข้อมูลสถิติ  

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0  
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

9. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน   ส าเนาคู่มือประชาชน_การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21_ 
เทศบาลต าบลนาขุม กองช่าง  
10. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนที่ให้บริกำร กองช่าง เทศบาลต าบลนาขุม หมู่ที่  1 ต าบลนาขุม อ าเภอบ้านโคก จังหวัดอุตรดิตถ์ 
รหัสไปรษณีย ์ 53180  โทรสาร 055-812-064 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

หมำยเหตุ –  
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออก ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ ภายใน 
15 วัน นับแต่วันที่ได้รับค า ขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่ง
ไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือ
แจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราว ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลา
ไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 
 



13.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำย
เหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
พร้อมเอกสาร 

2 วัน เทศบาลต าบลนาขุม  
ต าบลนาขุม              

อ าเภอบ้านโคก  
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

กองช่าง 
ทต.         

นาขุม 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
พิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 

3 วัน เทศบาลต าบลนาขุม  
ต าบลนาขุม              

อ าเภอบ้านโคก  
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

กองช่าง 
ทต.         

นาขุม 

3 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท าผัง
บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทาง
ทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

5 วัน เทศบาลต าบลนาขุม  
ต าบลนาขุม              

อ าเภอบ้านโคก  
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

กองช่าง 
ทต.         

นาขุม 

4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร(น.1) 

5 วัน เทศบาลต าบลนาขุม  
ต าบลนาขุม              

อ าเภอบ้านโคก  
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

 

กองช่าง 
ทต.         

นาขุม 

 
ระยะเวลำกำรด ำเนินกำรรวม  15 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร 
จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 แบบค ำร้องขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ข.1 1 - ชุด 
(แบบฟอร์ม 
ทต.นำขุม) 

2 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน - 3 ฉบับ  

3 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน - 3 ฉบับ 
 

4 
ส ำเนำหลักฐำน(โฉนดที่ดิน น.ส.3ก. , ส.ค.1 ,
น.ส.ล. , ส.ป.ก.) หน้ำ-หลัง แบบไม่ย่อ 

- 3 ฉบับ 
 

5 บันทึกข้อตกลงท ำผนังร่วมกัน 1 - ชุด 
 

6 หนังสือมอบอ ำนำจ(พร้อมติดอำกรแสตมป์) 1 - ชุด 
 

7 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรม 

1 - ชุด 
 

8 หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรม 1 - ชุด 
 

9 
รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงของวิศวกรรมโยธำ
,และวิศวกรสำขำอ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 

1 - ชุด 
 

10 หนังสือควบคุมงำนวิศวกรรม,สถำปนิก 1 - ชุด 
 

11 
ส ำเนำวุฒิบัตร,ใบประกำศนียบัตร,ส ำเนำบัตร
ประชำชน,ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้เขียนแบบ 

- 1 ชุด 
 

12 แบบแปลนก่อสร้ำงอำคำร จ ำนวน 1 ชุด 1 - ชุด 
 

13 เงือนไขเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 1 - ชุด  

14 
หนังสือรับรองบริษัทหรือห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด
(กรณีเป็นนิติบุคคล) 

- 1 ชุด 
 

15 
ในกรณีรื้อถอนอำคำรให้แนบรูปถ่ำยตัว
อำคำรด้ำนหน้ำ,ด้ำนข้ำง 

1 - ชุด 
 

 
15. ค่ำธรรมเนียม 
 1. มีค่าธรรมเนียมการตรวจสอบแบบ จ านวน  294 บาท  

2. ใบขออนุญาต  200 บาท  
 


